Archivsatzung der Stadt Treffurt

Aufgrund der §§ 19 Abs. 1 und 20 Abs. 2 Nr.1 der Thuringer Gemeinde- und
Landkreisordnung (Thuringer Kommunalordnung —ThurKO) vom 16. August 1993
(GVBI. § 501) in der Fassung der Neubekanntmachung vom 28. Januar 2003
(GVBI. S. 41), zuletzt gedndert durch Gesetz vom 24. Marz 2023 (GVBI. S. 127)
und § 4 Abs. 2 Thuringer Archivgesetz (ThurArchivG) vom 29. Juni 2018 (GVBI. S.
308) hat der Stadtrat der Stadt Treffurt in seiner Sitzung am 08. September 2025
fOr das Stadtarchiv der Stadt Treffurt folgende Archivsatzung beschlossen:

§ 1 Geltungsbereich
Diese Archivsatzung regelt den Umgang mit Archivgut, archivischem
Sammlungsgut und BUchern bei der Archivierung und Benutzung im
Stadtarchiv der Stadt Treffurt (im Folgenden ,,Archiv® genannt).

§ 2 Begriffsbestimmungen

(1) Offentliches Archivgut sind alle archivwUrdigen Unterlagen einschlieBlich

der Findhilfsmittel zu ihrer Benutzung, die bei der Stadt Treffurt oder bei ihren
Rechtsvorgdngern oder bei natUrlichen oder juristischen Personen des
Privatrechts entstanden sind und zur dauernden Aufbewahrung vom Archiv
Ubernommen wurden.
ArchivwUrdig sind Unterlagen, die insbesondere aufgrund ihres rechtlichen,
politischen, wirtschaftlichen, sozialen und kulturellen Wertes als Quellen fur
die Erforschung und das Verstdndnis von Geschichte und Gegenwart
dienen oder die zur Rechtswahrung sowie aufgrund von Rechtsvorschriften
dauvernd aufzubewahren sind.

(2) Unterlagen im Sinne dieser Satzung sind Aufzeichnungen jeder Arf,
unabhdngig von der Art ihrer Speicherung. Dazu zdhlen insbesondere
Urkunden, AmtsbUcher, Akten, SchriftstUcke, Karten, Pldne, Plakate, Siegel,
Petschafte, Stempel, Amisdrucksachen, amtliche Verdffentlichungen,
Daten-, Bild-, Film- und Tonaufzeichnungen, digitale Aufzeichnungen sowie
alle anderen Informationsobjekte einschlieBlich der Hilfsmittel und
ergdnzenden Daten, die fUr die Erhaltung, Ordnung, Benutzung und
Auswertung notwendig sind.

(3) Als &ffentliches Archivgut gelten auch archivwurdige Unterlagen oder
dokumentarische Materialien, die vom Archiv zur Ergdnzung seines
Archivgutes angelegt, erworben oder Ubernommen worden sind.

(4) Die Archivierung schlieBt die Erfassung, ErschlieBung, Verwahrung,
Erhaltung und Bereitstellung des Ubernommenen Archivgutes zur
Benutzung ein.

§ 3 Stellung und Aufgaben des Archivs
(1) Die Stadt Treffurt (im Folgenden Kommune genannt) unterhdlt ein Archiv,
das die Fachdienststelle fUr das kommunale Archivwesen und die Regional-
und Lokalgeschichte ist.
(2) Das Archiv verwahrt alle in der Verwaltung der Kommune anfallenden
Unterlagen, die zur laufenden Aufgabenerledigung nicht mehr bendtigt
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werden und stellt sie fUr die Benutzung bereit. Die Bestimmungen dieser
Satzung finden dabei Anwendung, soweit Rechtsvorschriften oder
Vereinbarungen mit den Registraturbildern oder EigentUmern nichts
anderes bestimmen.

(3) Das Archiv ber&t und unterstitzt die kommunalen Amter und Dienststellen

im Hinblick auf die Schriftgutverwaltung und die spdtere Archivierung. Im
Rahmen der Archivpflege kénnen andere Archivirdger bei der Sicherung
und Nutzbarmachung ihres Archivgutes beraten und unterstUtzt werden.

(4) Kommunen und andere Archivtrager, die kein eigenes Archiv unterhalten,

(5)

(1)

(2)

(3)

(4)

(1)

(2)

und Privatpersonen kdénnen ihr Archivgut auf der Grundlage von
Depositalvertrdgen im Archiv deponieren. Das Archiv entscheidet Uber die
Archivwurdigkeit der angebotenen Unterlagen.

Das Archiv férdert die Erforschung der Regional- und Lokalgeschichte. Es
unterhdlt und erweitert Sammlungen von Dokumentationsmaterialien, die
fOr die Geschichte und Gegenwart der Region relevant sind und unterhalt
eine Archivbibliothek.

§ 4 Benutzung von Archivgut
Jeder hat das Recht, Archivgut des Archivs auf Antrag zu nutzen, soweit
nicht Schutzfristen, Einschrédnkungen in besonderen Fdllen oder andere
Rechtsvorschriften entgegenstehen. Vereinbarungen zugunsten
nichtoffentlicher EigentUmer von Archivgut bleiben unberGhrt.

§ 5 Moglichkeiten der Benutzung
Die Benutzung erfolgt in der Regel als Direktbenutzung durch Einsichthahme
in Findhilfsmittel, Archivalien im Original oder in der Reproduktion, in
archivisches Sammlungsgut oder in BUcher.
Weiterhin ist eine mundliche oder schriftiche Auskunftserteilung maglich,
die eine Vorlage oder Abgabe in Form von Kopien, Abschriften oder
anderen Reproduktionen gemdaB GebuUhrensatzung einschlieBen kann.
Die schriftiche oder mUndliche Auskunftserteilung kann sich auf Verweis auf
einschlagige Archivalien beschrdnken.
Uber die Art der Benutzung entscheidet das Archiv.

§ 6 Benutzungsantrag

Der Antrag auf Benutzung des Archivs ist bei der Direktbenutzung in Form
des Benutfzungsantrages zu stellen, wobei der Gegenstand der
Nachforschung so genau wie moglich anzugeben und der
Benutzungszweck nachzuweisen ist. Bei schriftichen und telefonischen
Anfragen ist kein Benutzungsantrag zu stellen. Der Benutzer ist seitens des
Archivs in geeigneter Form auf seine Pflichten gemd&B Benutzungs- und
GebuUhrensatzung hinzuweisen. Falls erforderlich, ist sein EinverstGndnis zur
Anerkennung dieser Satzung und der Erkldrung zum Schutz der Urheber-
und Personlichkeitsrechte und anderer berechtigter Interessen Dritter
geman Abs.2 schriftlich von ihm einzuholen.

Bei der Direktbenutzung ist dem Archiv eine schriftliche ErklGrung darGber
abzugeben, dass bei der Auswertung gewonnener Erkenntnisse aus
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Archivalien Urheber- und Persdnlichkeitsrechte und andere berechtigte
Interessen Dritter gewahrt werden.

(3) Von mitwirkenden Hilfskraften ist ein eigener Benutzungsantrag zu stellen.

(4) Der Benutzer ist zur Einhaltung der Archivsatzung verpflichtet.

(5) Der Benutfzer hat sich auf Verlangen auszuweisen und st zu
wahrheitsgemdaBen Angaben verpflichtet.

(6) Die unaufgeforderte und kostenlose Abgabe von Belegexemplaren an das
Archiv regelt sich gemdaB § 16 Abs. 3 ThUrArchivG.

§ 7 Benutzungsgenehmigung
(1) Uber die Genehmigung des Benutzungsantrages entscheidet das Archiv.
(2) Die Genehmigung wird nur fur den im Benutzungsantrag bezeichneten
Zweck und nur fUr das laufende Kalenderjahr erteilt.
(3) Bei Anderung des Benutzungszweckes oder Forschungsgegenstandes ist
erneut ein Benutzungsantrag zu stellen.

§ 8 Einschrankung der Benutzung in besonderen Fdllen
(1) Die Benutzung von Archivgut ist einzuschrénken oder zu versagen, wenn
Grund zu der Annahme besteht, dass
1. dem Wohl der Bundesrepublik Deutschland oder dem Wohl eines inrer
L&dnder wesentliche Nachteile erwachsen,

2. schutzwurdige Belange betroffener Personen oder Dritter
beeintrédchtigt werden,

3. Rechtsvorschriften Gber Geheimhaltung verletzt wirden,

4. der Erhaltungszustand des Archivgutes beeintrdchtigt wirde,

5. durch die Benutzung ein nicht vertretbarer Verwaltungsaufwand
entfstunde,

6. Vereinbarungen mit gegenwartigen oder frUheren EigentUmern
entgegenstehen oder

7. aus anderen wichtigen Grinden, insbesondere aufgrund der
Verfolgung sachwidriger Interessen.

(2) Die Benutzung von Archivgut kann eingeschrankt oder versagt werden,
wenn
1. der ErschlieBungszustand des Archivgutes die Nutzung nicht zul&sst,

2. die Archivalien aus dienstlichen Grinden oder aufgrund gleichzeitiger
amtlicher oder anderweitiger Nutzung nicht verfGgbar sind.

(3) Die Genehmigung kann nachtraglich widerrufen werden, wenn Grinde
bekannt werden, die zur Versagung der Genehmigung gefuhrt hatten oder
vom Benutzer gegen die Archivsatzung verstoBen wurde bzw. die erteilten
Auflagen nicht eingehalten wurden.

§ 9 Schutzfristen und deren Verkurzung
FOr Schutzfristen und deren VerkUrzung gilt §17 ThUrArchivG vom 29. Juni
2018.

§ 10 Weiterfuhrende Bestimmungen gemaB ThurArchivG
WeiterfUhrende Bestimmungen gemaB ThUrArchivG, insbesondere des § 15
bezUglich Datenschutz, Sicherung und ErschlieBung, bleiben unberihrt.
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(1)
(2)

(1)

§ 11 Direktbenutzung
Die Benutzung des Archivgutes erfolgt in der Regel in einem geeigneten
Raum der Stadtverwaltung.
Die Benutzung des Archivgutes erfolgt nach Absprache.

§ 12 Auswartige Benutzung / Ausleihe und Versendung

Soweit der Erhaltungszustand der Archivalien, Sammlungsstiucke oder
BUcher, die Einhaltung von Schutzfristen oder die Beachtung von
schutzwUrdigen Belangen Beftroffener oder Dritter einschliefllich ihrer
Persdnlichkeits- oder Urheberrechte dem nicht entgegenstehen, kdnnen
Archivalien oder Sammlungssticke in besonders begrindeten Fdllen auf
Kosten des Benutzers zur Einsichthnahme an andere hauptamtlich geleitete
Archive ausgeliehen werden. Ein Anspruch hierauf besteht jedoch nicht.

(2) Die Genehmigung zur Ausleihe erteilt das Archiv.
(3) Vom Versand sind Urkunden, besonders wertvolle oder hdufig gebrauchte

(4)

(5)

(6)

(1)

Archivalien oder SammlungsstUcke und auBerdem alle BUcher
ausgeschlossen.

Der Versand von Archivalien zur amtlichen Benutzung durch Bundes-,
Landes- oder Kommunalbehdrden erfolgt im Rahmen der Amtshilfe.

Aus dienstlichen Gronden kbénnen versandte Archivalien oder
Sammlungssticke jederzeit vom Leihnehmer wieder zurUckgefordert
werden.

Archivalien und SammlungstUcke kbénnen zu Ausstellungszwecken
ausgeliehen werden. In diesem Fall ist zwischen Leihgeber und Leihnehmer
ein Vertrag abzuschlieBen.

§ 13 Anfertigen von Reproduktionen
Soweit der Erhaltungszustand der Archivalien, SammlungsstUcke oder
BUcher, die Einhaltlung von Schutzfristen oder die Beachtung von
schutzwUrdigen Belangen Beftroffener oder Dritter einschlieBlich ihrer
Persdnlichkeits- oder Urheberrechte dem nicht entgegenstehen, kdnnen
auf Kosten des Benutzers Reproduktionen angefertigt werden. Ein Anspruch
hierauf besteht jedoch nicht.

(2) Reproduktionen dUrfen nur mit Zustimmung des Archivs zum angegebenen

(3)

Iweck und unter Angabe des Archivs und der festgelegten Signatur und
unter Hinweis auf die dem Archiv zustehenden Verdffentlichungs- und
Vervielfaltigungsrechte vervielfaltigt oder an Dritte weitergegeben werden.
Die Herstellung von Reproduktionen fremder Archivalien bedarf der
schriftichen Zustimmung des Urhebers, bei Nichtfeststellbarkeit des
vermeintlichen Urhebers bzw. EigentUmers.

§ 14 Erheben von Gebihren
FUr die Benutzung des Archivs werden GebUhren nach MaBgabe der
GebUhrensatzung zur Archivsatzung der Stadt Treffurt erhoben.



§ 15 Quellenangabe
Bei  Verdffentlichungen  unter Verwendung von  Archivalien,
Sammlungsstucken oder BUchern des Stadtarchivs Treffurt ist die
Quellenangabe folgendermalBen vorzunehmen:
Quelle: Stadtarchiv Treffurt, Jahr der Herstellung,

Art des Archivgutes/ Buches,

Datum der Ausfertigung/ Unterzeichner
Die Angabe des Archivs, des Bestandes und der Signatur ist hierbei
zwingend erforderlich, dasselbe qilt fur Zitate aus Archivalien in einem
selbstdndigen wissenschaftlichen Werk.

§ 16 Sprachform, Inkrafttreten
(1) Die in dieser Archivsatzung verwendeten personenbezogenen
Bezeichnungen gelten fUr Frauen, Mdanner sowie alle weiteren
Geschlechtsformen.
(2) Die Archivsatzung tritt am Tage nach ihrer &ffentlichen Bekanntmachung in
Kraft.

Ausfertigungsvermerk

Es wird bestatigt, dass der Inhalt dieser Satzung mit dem hierzu ergangenen
Beschluss des Stadtrates (Beschluss-Nr. 86-11/2025) Ubereinstimmt und die for
die Rechtswirksamkeit maBgebenden Verfahrensvorschriften eingehalten
wurden.

Treffurt, den 22. September 20225

gez. M. Reinz
BUrgermeister



Anlage 1

Antrag
auf Benutzungsgenehmigung fur das Stadtarchiv Treffurt

(Bitte in Blockschrift ausfullen.)

Name:

Vorname:

Beruf:

Staatsangehdorigkeit:

Personalausweis-/Passnr.:

Anschrift:

Telefon:

Arbeitsthema:;

Iweck der Benutzung: (Zutreffendes bitte markieren bzw. unterstreichen)

1. amtlich wissenschaftlich
privat gewerblich/beruflich

2. Wahrung offentlicher Rechte Genealogie
Wahrung personlicher Rechte Dissertation
Hochschulprifungsarbeit Habilitation
Forschung / Edition Heimatkunde / Ortschronik
Publizistik (Presse / Medien) Schilerarbeit

Auftraggeber:

Ort einer geplanten Verdffentlichung:
(ggf. Reihe oder Zeitschriftenartikel)




Ich bin damit einverstanden, dass anderen Benutzern, die dasselbe oder ein
dhnliches Thema bearbeiten, von meiner Benutzung Kenntnis gegeben
werden kann.

= Ja nein

Ilch erkl@re hiermit, dass ich von der Benutzungsordnung fUr das Stadtarchiv
Treffurt, insbesondere von der Verpflichtung zur kostenlosen Uberlassung eines
Belegexemplars jeder Veroffentichung bzw. Vervielfdltigung, Kenntnis
genommen habe. Ich verpflichte mich gemdaB Benutzungsordnung, bei der
Auswertung von Erkenntnissen aus Archivalien, fUr die gemdaB Thiringer
Archivgesetz besondere Schutzbestimmungen gelten, die Personlichkeits- und
Urheberrechte sowie andere berechtigte Interessen Dritter zu beachten. For
schuldhafte Verletzung dieser Rechte stehe ich ein.

Die bei der Benutzung entstehenden GebUhren gemdaB GebUhrenordnung bin
ich bereit zu tragen bzw. die Auslagen zu erstatten.

Ort/Datum: Unterschrift:

(Nicht vom Benutzer ausfullen)

Benutzerdienst:

GebUhrenpflicht:

Genehmigung:

Benutzernummer:




Anlage 2

Erklarung

Hiermit verpflichte ich mich, bei der Auswertung der mir vom Stadtarchiv der
Stadt Treffurt vorgelegten Akten der Signaturen

gemdaB § 6 Abs. 1 bis 6 dieser Benutzungsordnung Persdnlichkeitsrechte
vorkommender Personen zu beachten und Namen von Personen, ebenso
fotografische Darstellungen von Personen, die nicht als Personen der
Leitgeschichte gelten kdénnen sowie alle weiteren Angaben, die zur
nachtr@glichen Identifikation dienen kdnnen, in einer Verodffentlichung in
geeigneter Weise unkenntlich zu machen oder zu anonymisieren, sofern nicht
gemdaB § 6 Abs. 7 der Benutzungsordnung ausdrucklich davon abgesehen
werden soll.

Ort/Datum: Unterschrift:




